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A B O U T  

I’m Pusvita Anggraini, 19 yeas old. I love to searching about 

anything, and another things and another things around 

technology.  

S K I L L S  

C O N T A C T  

Jalan Kayu Tinggi Perdana 3 No. 32 Cakung 

Timur 
t: 0896 8264 9194 
e: pusvitaanggraini14@gmail.com 
 

ADMIN STAFF 

P U S V I T A   A N G G R A I N I  

S O C I A L  

facebook.com/Pusvitaan 

twitter.com/pusvitaanst 

instagram.com/pusvitaanst 

Photoshop 

Cisco Packet Tracer 

Ms. Office 

Ms. Power Point 

Ms. Word 

Operating System 

Komputer 

Communication 

Problem Solving 

Teamwork 

Creativity 

H O B B I E S  

Watching Movie  |  Listening Music 
Photography  

E D U C AT I O N  

SMKN 26 JAKARTA 
TEKNIK KOMPUTER JARINGAN | JAKARTA | 2014 - 2018 

E X P E R I E N C E  

ADMIN STAFF 
PT. Hypernet Indodata | Grogol | 2017 - 2018 

1. KPI (Key Performance Indicator)  

Membuat, Menyusun, dan Menghitung laporan kinerja karyawan 

selama satu tahun 
2. Report Minutes of Meeting 

Membuat laporan pekerjaan karyawan (Monthly Meeting) & Recap 

hasil Meeting 
3. Report SLA (Service Level Agreement)  

Membuat dan Menghitung laporan service setiap bulan 
4. Admin PRTG 

Bertanggung Jawab Mengelola Data Customer Pada Aplikasi PRTG. 

PURCHASING 
PT. Terang Abadinugraha | Sawah Besar | 2018 - Sekarang 

1. E-Filling 
2. Mendata Pemasukan dan Pengeluaran Perusahaan 
3. Penawaran Harga 
4. Bertanggung Jawab dalam Penagihan Invoice  
5. Bertanggung Jawab Atas semua kegiatan Administrasi Perusahaan 
6. Admin HR 



 

SURAT LAMARAN KERJA 

 

Kepada, Yth. 

Bapak/Ibu Pimpinan Perusahaan 

Di tempat 

 

Dengan hormat, 

Dengan mengajukan lamaran ini saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

 

Nama : Pusvita Anggraini  
Tempat Tanggal Lahir: Jakarta, 14 Agustus 1999 

Agama : Islam 

Alamat : Jalan Kayu Tinggi Perdana 3 RT 005 RW 012 No. 32 Cakung 

Timur Jakarta Timur 13910 

Jenis Kelamin : Perempuan 

Pendidikan Terakhir : SMK (Teknik Komputer Jaringan) 

Keterangan : Melamar Kerja 
 

 

Dengan ini saya mengajukan permohonan kerja pada perusahaan yang Bapak/Ibu 
Pimpin, selanjutnya harapan saya agar permohonan ini dapat di kabulkan dan di 
tempatkan pada perusahaan tersebut. 

 

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu saya lampirkan : 

 

1. Daftar Riwayat Hidup 

2. Pas Foto 

3. Ijazah 

4. SKHUN 

5. Sertifikat Lainnya 

 

Demikian Surat lamaran ini saya buat, atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan 
Terimakasih 

 

 

Hormat Saya 
 
 
 

 

Pusvita Anggraini  



 
 

 

IJAZAH 
 





 

SKHUN  



 

SERTIFIKAT LAINNYA  




