DAFTAR RIWAYAT HIDUP

IDENTITAS

Nama lengkap : Resta renita

No. handphone - 085659202795 ; whatsapp(081294612178)

Email : resta.renita.98@gmali.com

Tanggal lahir : 23 Januari 1998

Jenis kelamin : Perempuan

Domisili saat ini - JI. Kartini IX dalam no.11, Kel. Kartini Kec.Sawah Besar Jakarta Pusat 10750
Status : Belum menikah

Agama > Islam

RIWAYAT PENDIDIKAN

1. SMK Kesehatan Tunas Madani
Kompetensi keahlian: Farmasi (Lulus 2016)
2. Politeknik LP31 Kampus Kramat (Kelas Malam)
Kompetensi Keahlian: Komputerisasi Akuntansi (2017-Sekarang)

KEMAMPUAN
1. Menguasai Komputer : Ms.excel, Ms.word, Ms.powerpoint, Ms.Access, PivotTable.
2. Mampu mengoperasikan internet, Printer, Mesin fotokopi, Mesin cetak barcode.
3. Kreatif, Cerdas, Teliti, Jujur dan Bertanggung jawab.

4. Mengendarai sepeda motor.

PENGALAMAN KERJA

CV.Belinda Bakery (Head Office)
Jabatan : Staff Admin Distribusi
Tugas :
1. Membuat surat jalan pengiriman dan mutasi produk
2. Menginput nama, harga, barcode, kategori, brand produk
3. Mengecek berjalannya post sistem, seperti mengecek retur, tester, penjualan, offline dan onlinenya komputer
dimasing masing outlet
Data entry penjualan
Memfotokopi form laporan dan print barcode
Membantu IT
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